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Azәrbaycan Respublikasının İqtisadiyyat Nazirliyi yanında  

Әmlak Mәsәlәlәri Dövlәt Xidmәtinin 

Әrazi vә tabeli qurumlarla iş şöbәsinin 

ӘSASNAMӘSİ 
 

1. Ümumi müddәalar 

1.1. Azәrbaycan Respublikasının İqtisadiyyat Nazirliyi yanında Әmlak Mәsәlәlәri Dövlәt 

Xidmәtinin (bundan sonra – Xidmәt) struktur bölmәsi olan Әrazi vә tabeli qurumlarla iş şöbәsi 

(bundan sonra - şöbә) bu Әsasnamә ilә verilәn sәlahiyyәtlәr çәrçivәsindә Xidmәtin әrazi 

şöbәlәrinin vә strukturuna daxil olmayan tabeliyindәki aidiyyәti qurumların (bundan sonra – 

Xidmәtin strukturları) fәaliyyәtinә nәzarәtin hәyata keçirilmәsi, onların fәaliyyәtinin 

istiqamәtlәndirilmәsi vә әlaqәlәndirilmәsi sahәsindә işlәrin tәşkilini vә tәnzimlәnmәsini, işğaldan 

azad olunmuş әrazilәrdә (bundan sonra - әrazilәrdә) görülmüş işlәrlә bağlı mәlumatların 

hazırlanması vә tәhlil edilmәsini hәyata keçirir. 

1.2. Şöbә öz fәaliyyәtindә Azәrbaycan Respublikasının Konstitusiyasını, Azәrbaycan 

Respublikasının “Dövlәt qulluğu haqqında” Qanununu vә digәr qanunları, Azәrbaycan 

Respublikası Prezidentinin fәrman vә sәrәncamlarını, Azәrbaycan Respublikası Nazirlәr 

Kabinetinin qәrar vә sәrәncamlarını, “Azәrbaycan Respublikasının İqtisadiyyat Nazirliyi haqqında 

Әsasnamә”ni vә Xidmәtin Әsasnamәsini, digәr qanunvericilik aktlarını, Azәrbaycan 

Respublikasının İqtisadiyyat Nazirliyinin (bundan sonra - Nazirlik) Kollegiya qәrarlarını, 

Azәrbaycan Respublikası iqtisadiyyat nazirinin (bundan sonra - nazir) vә Xidmәt rәisinin әmr vә 

sәrәncamlarını (bundan sonra - tәşkilati-sәrәncamverici sәnәdlәr) vә bu Әsasnamәni rәhbәr tutur. 

1.3. Şöbә öz vәzifәlәrini yerinә yetirәrkәn vә hüquqlarını hәyata keçirәrkәn struktur bölmәlәri 

vә Xidmәtin strukturları ilә qarşılıqlı әlaqәdә fәaliyyәt göstәrir. 

 

2. Şöbәnin fәaliyyәt istiqamәtlәri 

2.0. Şöbә aşağıdakı istiqamәtlәrdә fәaliyyәt göstәrir:  

2.0.1. Xidmәtin strukturlarının fәaliyyәtinә nәzarәt edir vә onların fәaliyyәtini әlaqәlәndirir; 

2.0.2. dövlәt әmlakının idarә olunması, özәllәşdirilmәsi, icarәyә verilmәsi vә dövlәt әmlakı 

barәsindә sәrәncam verilmәsi, torpaqlardan istifadә olunması vә onların mühafizәsinә nәzarәt, 



daşınmaz әmlakın dövlәt reyestri, daşınmaz әmlakın vahid dövlәt kadastrı, yerquruluşu, 

torpaqların monitorinqi, torpaq bazarının tәşkili, dövlәt torpaqlarının özәllәşdirilmәsi vә icarәyә 

verilmәsi sahәlәrindә Xidmәtin strukturlarının fәaliyyәtinә nәzarәtin hәyata keçirilmәsini tәmin 

edir; 

2.0.3. Xidmәtin strukturlarının fәaliyyәtinin tәkmillәşdirilmәsi, müvafiq sahәnin innovativ 

inkişafına dair prioritet istiqamәtlәrin müәyyәnlәşdirilmәsi mәqsәdi ilә tәkliflәr hazırlayır;  

2.0.4. әrazilәrdә görülmüş işlәrlә bağlı mәlumatların hazırlanması, tәhlil edilmәsi vә rәhbәrliyә 

tәqdim edilmәsini tәmin edir; 

2.0.5. әrazilәrdә daşınmaz әmlakın vahid dövlәt kadastrı vә dövlәt torpaq kadastrının tәrtib 

edilmәsi vә aparılması, yerquruluşu, torpaqların elektron uçotunun aparılması vә 

xәritәlәşdirilmәsi, mәrzçәkmә, torpaqların monitorinqinin nәticәlәrinә uyğun hәyata keçirilәn 

işlәrin tәşkilini, icrasına nәzarәti vә hesabatlılığı tәmin edir; 

2.0.6. әrazilәrin inkişafı ilә bağlı hazırlanan müxtәlif dövlәt proqramları, konsepsiya vә digәr 

layihәlәrә dair rәy vә tәkliflәrin verilmәsindә iştirak edir; 

2.0.7. qanunvericiliklә müәyyәn edilmiş digәr istiqamәtlәrdә fәaliyyәt göstәrir.  

 

3. Şöbәnin vәzifәlәri  

3.0. Şöbәnin bu Әsasnamә ilә müәyyәn olunmuş fәaliyyәt istiqamәtlәrindәn irәli gәlәn 

aşağıdakı vәzifәlәri vardır: 

3.0.1. dövlәt әmlakının idarә olunması, özәllәşdirilmәsi, icarәyә verilmәsi vә dövlәt әmlakı 

barәsindә sәrәncam verilmәsi, torpaqlardan istifadә olunması vә onların mühafizәsinә nәzarәt, 

torpaqların monitorinqi, torpaq bazarının tәşkili, dövlәt torpaqlarının özәllәşdirilmәsi vә icarәyә 

verilmәsi sahәlәrindә Xidmәtin strukturlarının fәaliyyәtinә birbaşa nәzarәtin hәyata keçirilmәsini 

tәmin etmәk; 

3.0.2. daşınmaz әmlakın dövlәt reyestri, daşınmaz әmlakın vahid dövlәt kadastrı, yerquruluşu 

sahәlәrindә Xidmәtin strukturlarının fәaliyyәtinә nәzarәtin vә әlaqәlәndirmәnin hәyata 

keçirilmәsini tәmin etmәk; 

3.0.3. Xidmәtin strukturlarının fәaliyyәti barәdә aylıq, rüblük, yarımillik vә illik  mәlumat vә 

hesabatları qәbul etmәk vә onları tәhlil edәrәk rәhbәrliyә tәqdim etmәk; 

3.0.4. Xidmәtin strukturlarında vәtәndaşların qәbulunun tәşkil edilmәsinә nәzarәt etmәk, 

vәtәndaş müraciәtlәrinә baxılması vәziyyәtini Xidmәtin aidiyyәti şöbәlәri ilә birlikdә tәhlil emәk;  

3.0.5. Xidmәtin strukturlarından fәaliyyәt istiqamәtlәri üzrә görülәn işlәr vә müvafiq 

tapşırıqların icra vәziyyәti barәdә hesabatlar tәlәb etmәk; 



3.0.6. әrazi şöbәlәrinin işçilәrinin fәaliyyәtinin qiymәtlәndirilmәsi, onların barәsindә 

hәvәslәndirmә vә intizam tәnbeh tәdbirlәrinin görülmәsinә dair rәhbәrliyә tәkliflәr vermәk; 

3.0.7. әrazi şöbәlәrinin maddi-texniki bazasının güclәndirilmәsi mәqsәdi ilә tәkliflәr 

hazırlamaq vә rәhbәrliyә tәqdim etmәk;  

3.0.8. Xidmәtin strukturlarında müvafiq sahә üzrә qabaqcıl iş tәcrübәsinin tәtbiq edilmәsi 

mәqsәdi ilә tәkliflәr hazırlamaq; 

3.0.9. Xidmәtin strukturlarının fәaliyyәti ilә yerindә tanış olmaq mәqsәdi ilә respublikanın 

şәhәr vә rayonlarına ezamiyyәlәr tәşkil etmәk; 

3.0.10. Xidmәtin strukturlarının fәaliyyәtinin yoxlanılması, aşkar edilmiş nöqsanların aradan 

qaldırılması üçün müvafiq tәdbirlәr görmәk; 

3.0.11. Xidmәtin strukturlarında kadr potensialının güclәndirilmәsi istiqamәtindә rәy vә 

tәkliflәr vermәk; 

3.0.12. fәaliyyәt istiqamәtlәrinә uyğun olaraq qanunvericiliklә nәzәrdә tutulmuş digәr 

vәzifәlәri yerinә yetirmәk; 

3.0.13. әrazilәrdә aero, peyk, pilotsuz uçuş aparatları (dron) vә digәr vasitәlәrlә planalma 

işlәrinin aparılması, sahәvi rәqәmsal kadastr xәritәlәrinin hazırlanması işlәrinin aparılması üzrә 

tәkliflәr vermәk vә işlәrin icrasına nәzarәt edilmәsindә iştirak etmәk; 

3.0.14. әrazilәrdә elektron kadastr uçotu materialları әsasında regionun vahid torpaq 

fondunun idarә edilmәsi mәqsәdilә kompleks yerquruluşu layihәlәrinin hazırlanması işlәrinin 

hәyata keçirilmәsinә dair tәkliflәr vermәk; 

3.0.15. әrazilәrdә tәrtib edilmiş kompleks yerquruluşu layihәlәrindә dövlәt mülkiyyәtindә 

saxlanılacaq, bәlәdiyyә mülkiyyәtinә ayrılacaq vә xüsusi mülkiyyәtә verilәcәk torpaqların 

müәyyәn edilmәsi ilә bağlı tәkliflәr vermәk; 

3.0.16. әrazilәr üzrә mövcud daşınmaz әmlak vә torpaq sahәlәrinin inventarlaşdırılması ilә 

bağlı icra olunmuş işlәr barәdә mәlumatların toplanılması, ümumilәşdirilmәsi vә aidiyyәti üzrә 

tәqdim edilmәsini tәmin etmәk; 

3.0.17. әrazilәrdә daşınmaz әmlakın vә torpaqların idarә edilmәsi, sәmәrәli istifadәsi vә 

mühafizәsinә nәzarәt sahәsindә dövlәt proqramlarının layihәlәrinin hazırlanmasında vә onların 

hәyata keçirilmәsindә iştirak etmәk; 

3.0.18. әrazilәrdә daşınmaz әmlakdan vә torpaqlardan istifadәyә vә onların mühafizәsinә 

dövlәt nәzarәtinin hәyata keçirilmәsinin sәmәrәliliyinin artırılması istiqamәtindә tәkliflәr vermәk;   

3.0.19. әrazilәrdә daşınmaz әmlakın vahid dövlәt kadastrı vә dövlәt torpaq kadastrının tәrtib 

edilmәsi vә aparılması işlәrinin әlaqәlәndirilmәsindә iştirak etmәk; 



3.0.20. әrazilәrdә daşınmaz әmlakın vә torpaqların inzibati әrazi vahidlәri, bәlәdiyyәlәr üzrә 

elektron vә kağız daşıyıcılar üzәrindәn xәritәlәrinin hazırlanmasına nәzarәt etmәk; 

3.0.21. әrazilәrdә torpaqların dövriyyәsi vә münbitliyinin vәziyyәti barәdә milli hesabatın 

hazırlanmasına nәzarәt etmәk; 

3.0.22. әrazilәrdә kadastr işlәri aparılmaqla sahәvi kadastr planlarının tәrtibatı, 

yenilәşdirilmәsi vә tәminatı işlәrinin әlaqәlәndirilmәsi barәdә tәkliflәr vermәk; 

3.0.23. әrazilәrdә münbitlik xassәlәrini itirmiş torpaqların müvәqqәti әkin dövriyyәsindәn 

çıxarılması (konservasiyası), torpaqların münbitliyinin bәrpası üzrә tәdbirlәrin hәyata 

keçirilmәsindәn sonra hәmin sahәlәrin kәnd tәsәrrüfatı dövriyyәsinә cәlb edilmәsi barәdә tәkliflәr 

vermәk; 

3.0.24. müvafiq sahә üzrә normativ sәnәdlәrin tәkmillәşdirilmәsi mәqsәdi ilә tәkliflәr 

hazırlamaq;  

3.0.25. müvafiq qanunvericilik aktlarında vә dövlәt proqramlarında Xidmәtә hәvalә edilmiş 

tәdbirlәrin, habelә tәşkilati-sәrәncamverici sәnәdlәrdә nәzәrdә tutulmuş tәdbirlәrin (tapşırıqların) 

hәyata keçirilmәsini öz sәlahiyyәtlәri daxilindә tәmin etmәk, bununla bağlı koordinasiya işlәrini 

tәşkil etmәk; 

3.0.26. Xidmәtin icraçı olduğu dövlәt proqramları, strateji yol xәritәlәri vә digәr normativ 

hüquqi aktlarla müәyyәn edilmiş tapşırıqların aidiyyәti üzrә tam hәcmdә, vaxtında vә keyfiyyәtlә 

icrasını tәmin etmәk,  icraya dair hesabatları (mәlumatları) hazırlayıb müәyyәn edilmiş qaydada 

tәqdim etmәk, bununla bağlı Xidmәtdә monitorinq vә qiymәtlәndirmәnin aparılması üçün zәruri 

olan mәlumatları vaxtında Xidmәtin aidiyyәti struktur bölmәsinә tәqdim etmәk; 

3.0.27. Xidmәtin strateji inkişaf, fәaliyyәt vә tәdbirlәr planlarının hazırlanmasında iştirak 

etmәk, onların hazırlanması vә icrası ilә bağlı aidiyyәti üzrә materialları Xidmәtin aidiyyәti struktur 

bölmәsinә tәqdim etmәk; 

3.0.28. öz fәaliyyәt istiqamәtlәri üzrә göstәrilәn xidmәtlәrin vә iş proseslәrinin 

optimallaşdırılması, habelә elektron xidmәtlәrә vә rәqәmsal idarәetmәyә davamlı keçidin tәmin 

edilmәsi, innovasiyaların tәtbiq edilmәsi ilә bağlı mütәmadi tәhlillәr aparmaq vә innovativ inkişafa 

dair tәkliflәr hazırlayıb Xidmәtin aidiyyәti struktur bölmәsinә tәqdim etmәk, tәkliflәrin qәbulu vә 

icrası ilә bağlı aidiyyәti üzrә tәdbirlәr görmәk; 

3.0.29. әsasnamәsi ilә müәyyәn edilmiş әsas fәaliyyәtlәrini müntәzәm tәhlil etmәk, 

fәaliyyәtinin şәffaflığının vә sәmәrәliliyinin artırılması barәdә tәkliflәr hazırlayıb Xidmәt rәisinә 

tәqdim etmәk vә bu istiqamәtdә әmәli tәdbirlәr görmәk; 

3.0.30. әsas fәaliyyәt göstәricilәri üzrә proqnozların vә tapşırıqların müәyyәn edilmәsinә dair 



tәkliflәr vermәk, onların icrasına dair Xidmәtdә analitik mәlumat bazasının yaradılması ilә bağlı 

fәaliyyәt istiqamәtlәri üzrә statistik göstәricilәri hazırlamaq vә Xidmәtә dövri (aylıq, rüblük, 

yarımillik vә illik) hesabatları Xidmәtin aidiyyәti struktur bölmәsinә tәqdim etmәk; 

3.0.31. Xidmәtdә әsas fәaliyyәt göstәricilәri üzrә müәyyәn edilmiş proqnozların icrasının 

monitorinqini vә qiymәtlәndirilmәsi, hәmçinin müvafiq iqtisadi-statistik, texniki-iqtisadi vә analitik 

tәhlillәr aparmaq mәqsәdilә aidiyyәti üzrә zәruri mәlumatları, arayışları, cәdvәllәri vә digәr 

mәlumatları hazırlayıb Xidmәtin aidiyyәti struktur bölmәsinә tәqdim etmәk, müvafiq fәaliyyәt 

sahәlәrinin  perspektiv inkişafı, müasirlәşdirilmәsi vә beynәlxalq tәcrübәyә uyğunlaşdırılması ilә 

bağlı tәkliflәr vermәk; 

3.0.32. müvafiq sahәnin inkişafı ilә bağlı öz fәaliyyәt istiqamәtlәri üzrә dövlәt proqramlarının 

vә digәr normativ hüquqi aktların layihәlәrini hazırlamaq vә hazırlanmasında iştirak etmәk; 

3.0.33. şöbәnin iş planını, fәaliyyәti ilә bağlı hesabatları dövrlәr üzrә hazırlamaq; 

3.0.34. şöbәnin әmәkdaşları tәrәfindәn fәaliyyәt prosesindә qanunvericiliyә uyğun olaraq 

xidmәti mәlumatların, dövlәt vә kommersiya sirrinin qorunmasını tәmin etmәk;  

3.0.35. fәaliyyәt istiqamәtlәrinә uyğun olaraq qanunvericiliklә nәzәrdә tutulmuş digәr 

vәzifәlәri yerinә yetirmәk. 

4. Şöbәnin hüquqları 

4.0. Şöbәnin vәzifәlәrini yerinә yetirmәk üçün aşağıdakı hüquqları vardır: 

4.0.1. Xidmәtin strukturlarında xidmәti araşdırmalar, monitorinqlәr vә müşahidә-nәzarәt 

tәdbirlәri hәyata keçirmәk; 

4.0.2. Xidmәtin strukturlarına daxil olmuş materiallar üzrә xidmәti araşdırmalar vә yoxlamalar 

aparmaq, yaranmış xidmәti zәrurәtlә әlaqәdar maneәsiz olaraq Xidmәtin strukturlarının yerlәşdiyi 

binalara, iş yerlәrinә daxil olmaq vә nәzarәt tәdbirlәri hәyata keçirmәk; 

4.0.3. bu Әsasnamә ilә müәyyәn edilmiş vәzifәlәrin yerinә yetirilmәsi mәqsәdilә Xidmәtin 

strukturlarının әmәkdaşlarını vә vәtәndaşları şöbәyә dәvәt etmәk, onlardan icraatda olan iş üzrә 

lazımi mәlumat, arayış vә izahatlar almaq; 

4.0.4. Xidmәtin strukturlarının fәaliyyәt istiqamәtlәri üzrә müstәqil şәkildә tәhlillәr vә 

araşdırmalar aparmaq, analitik materiallar hazırlamaq, Xidmәtin rәhbәrliyinә müvafiq tәkliflәr 

vermәk; 

4.0.5. xidmәti zәrurәtlә әlaqәdar Xidmәtin struktur bölmәlәrinә, dövlәt, qeyri-dövlәt vә yerli 

özünüidarәetmә orqanlarına, fiziki vә hüquqi şәxslәrә zәruri mәlumatlar (sәnәdlәr) barәdә 

müvafiq qaydada sorğu vermәk vә onlardan belә mәlumatları (sәnәdlәri) almaq; 

4.0.6. Xidmәtin strukturları tәrәfindәn qanunvericilik aktlarının, tәşkilati-sәrәncamverici 



sәnәdlәrin layihәlәrinin hazırlanmasında iştirak etmәk, onlara dair rәy vә tәkliflәr vermәk; 

4.0.7. sәmәrәli idarәetmәnin hәyata keçirilmәsinin tәkmillәşdirilmәsi sahәsindә tәkliflәr 

vermәk; 

4.0.8. fәaliyyәt istiqamәtlәrinә uyğun xarici dövlәtlәrin tәcrübәsini öyrәnmәk vә bu sahәdә 

fәaliyyәtin tәkmillәşdirilmәsi istiqamәtindә tәkliflәr vermәk; 

4.0.9. Xidmәtdә vә digәr dövlәt qurumlarında yaradılmış komissiyalarda, işçi qruplarında, 

fәaliyyәtinә aid mәsәlәlәr üzrә keçirilәn müxtәlif sәviyyәli yerli vә beynәlxalq tәdbirlәrdә Xidmәti 

tәmsil etmәk, onların işindә iştirak etmәk;  

4.0.10. Xidmәtin strukturlarının vә onların әmәkdaşlarının fәaliyyәtinin effektivlik meyarlarını 

hazırlamaq vә bu meyarlar әsasında fәaliyyәti qiymәtlәndirmәk; 

4.0.11. fәaliyyәt istiqamәtlәrinә uyğun olaraq qanunvericiliklә nәzәrdә tutulmuş digәr 

hüquqları hәyata keçirmәk. 

5. Şöbәnin fәaliyyәtinin tәşkili 

5.1. Şöbәnin strukturu vә әmәkdaşlarının sayı nazir tәrәfindәn müәyyәn vә tәsdiq edilir. Şöbә 

bilavasitә Xidmәt rәisinә tabedir vә onun qarşısında hesabat verir. Xidmәt rәisi tәrәfindәn 

sәlahiyyәt verilmiş şәxs istisna olmaqla, heç kәs şöbәnin fәaliyyәtinә müdaxilә edә bilmәz. 

Şöbәnin strukturuna Әrazi qurumları ilә iş sektoru vә İşğaldan azad edilmiş әrazilәrdә işin tәşkili 

sektoru daxildir. 

5.2. Şöbәnin fәaliyyәtinә nazirliklә razılaşdırmaqla Xidmәt rәisi tәrәfindәn vәzifәyә tәyin vә 

vәzifәdәn azad edilәn şöbә müdiri rәhbәrlik edir. Şöbә müdiri şöbәyә hәvalә olunmuş vәzifәlәrin 

yerinә yetirilmәsi vә hüquqların hәyata keçirilmәsi üçün şәxsәn mәsuliyyәt daşıyır. 

5.3. Şöbә müdirinin nazirliklә razılaşdırmaqla Xidmәt rәisi tәrәfindәn vәzifәyә tәyin vә 

vәzifәdәn azad edilәn müavini vardır. Şöbә müdirinin müavini şöbә müdiri tәrәfindәn ona hәvalә 

edilmiş vәzifәlәrin yerinә yetirilmәsi vә hüquqların hәyata keçirilmәsi üçün şәxsәn mәsuliyyәt 

daşıyır. Şöbә müdiri olmadıqda onun sәlahiyyәtlәrini müәyyәn edilmiş qaydada şöbә müdirinin 

müavini vә ya Xidmәt rәisi tәrәfindәn müәyyәn edilәn digәr şәxs hәyata keçirir. 

5.4. Şöbәnin digәr әmәkdaşları Xidmәt rәisi tәrәfindәn vәzifәyә tәyin vә vәzifәdәn azad edilir.  

5.5. Sektor müdirlәri müәyyәn edilmiş istiqamәtlәr üzrә sektorların qarşısında qoyulmuş 

vәzifәlәrin icrasına görә mәsuliyyәt daşıyırlar. 

5.6. Şöbәnin hәr bir işçisi hazırladığı, ekspertizadan keçirdiyi vә imzaladığı sәnәdin 

Azәrbaycan Respublikasının qanunvericilik aktlarına, Azәrbaycan Respublikasının İqtisadiyyat 

Nazirliyinin normativ hüquqi aktlarına, nazirin vә Xidmәt rәisinin әmr vә sәrәncamlarına 



uyğunluğuna görә bu Әsasnamә ilә müәyyәn edilmiş vәzifәlәr çәrçivәsindә şәxsәn mәsuliyyәt 

daşıyır. 

5.7. Şöbә müdiri: 

5.7.1. şöbәnin fәaliyyәtini tәşkil edir vә ona rәhbәrlik edir; 

5.7.2. tabeliyindә olan sektorlar vә әmәkdaşlar arasında iş bölgüsü aparır, onların fәaliyyәtini 

әlaqәlәndirir, әmәk, icra vә xidmәt intizamına riayәt etmәlәrinә nәzarәt edir; 

5.7.3. şöbәyә hәvalә olunmuş vәzifәlәrin icrasını tәmin etmәk mәqsәdilә tәrtib edilmiş iş 

planlarını vә digәr bu kimi sәnәdlәri imzalayır, habelә iş planında nәzәrdә tutulmuş tәdbirlәrin 

vaxtında vә keyfiyyәtlә hәyata keçirilmәsinә nәzarәt edir; 

5.7.4. şöbә üzrә Nazirliyin Kollegiyasında müzakirә olunmalı mәsәlәlәri müәyyәn edir vә bu 

barәdә tәkliflәrini Xidmәtin rәhbәrliyinә tәqdim edir; 

5.7.5. şöbә tәrәfindәn bu Әsasnamә ilә müәyyәn edilmiş vәzifәlәrin vaxtında vә lazımi 

sәviyyәdә icrasını tәmin edir; 

5.7.6. şöbәnin әmәkdaşları barәsindә hәvәslәndirmә vә intizam tәnbeh tәdbirlәri görülmәsi 

üçün Xidmәtin rәhbәrliyinә tәqdimatlar verir; 

5.7.7. şöbәnin vәzifәlәrini yerinә yetirmәk üçün sәlahiyyәtlәri daxilindә Xidmәtin digәr struktur 

bölmәlәrindәn vә Xidmәtin tabeliyindәki qurumlardan zәruri mәlumat vә sәnәdlәri alır; 

5.7.8. şöbәnin әmәkdaşlarının respublika daxilinә vә xaricә ezam edilmәlәrinә dair rәhbәrliyә 

tәkliflәr verir; 

5.7.9. daxil olan mәktub, әrizә, şikayәt vә tәkliflәrә qanunvericilikdә nәzәrdә tutulmuş 

qaydada baxılmasını tәşkil edir; 

5.7.10. şöbәdә kargüzarlıq işlәrinin aparılmasını vә mәxfilik rejimini tәmin edir; 

5.7.11. şöbәni tәmsil edir.  

 

6. Şöbәnin strukturuna daxil olan sektorların vәzifәlәri 

6.1. Әrazi qurumları ilә iş sektorunun aşağıdakı vәzifәlәri vardır: 

6.1.1. dövlәt әmlakının idarә olunması, özәllәşdirilmәsi, icarәyә verilmәsi vә dövlәt әmlakı 

barәsindә sәrәncam verilmәsi, torpaqlardan istifadә olunması vә onların mühafizәsinә nәzarәt, 

torpaqların monitorinqi, torpaq bazarının tәşkili, dövlәt torpaqlarının özәllәşdirilmәsi vә icarәyә 

verilmәsi sahәlәrindә Xidmәtin strukturlarının fәaliyyәtinә birbaşa nәzarәtin hәyata keçirilmәsini 

tәmin etmәk; 

6.1.2. daşınmaz әmlakın dövlәt reyestri, daşınmaz әmlakın vahid dövlәt kadastrı, yerquruluşu 

sahәlәrindә Xidmәtin strukturlarının fәaliyyәtinә nәzarәtin vә әlaqәlәndirmәnin hәyata 



keçirilmәsini tәmin etmәk; 

6.1.3. Xidmәtin strukturlarının fәaliyyәti barәdә aylıq, rüblük, yarımillik vә illik  mәlumat vә 

hesabatları qәbul etmәk vә onları tәhlil edәrәk rәhbәrliyә tәqdim etmәk; 

6.1.4. Xidmәtin strukturlarında vәtәndaşların qәbulunun tәşkil edilmәsinә nәzarәt etmәk, 

vәtәndaş müraciәtlәrinә baxılması vәziyyәtini Xidmәtin aidiyyәti şöbәlәri ilә birlikdә tәhlil emәk;  

6.1.5. Xidmәtin әrazi qurumlarından fәaliyyәt istiqamәtlәri üzrә görülәn işlәr vә müvafiq 

tapşırıqların icra vәziyyәti barәdә hesabatlar tәlәb etmәk; 

6.1.6. Xidmәtin strukturlarının işçilәrinin fәaliyyәtinin qiymәtlәndirilmәsi, onların barәsindә 

hәvәslәndirmә vә intizam tәnbeh tәdbirlәrinin görülmәsinә dair rәhbәrliyә tәkliflәr vermәk; 

6.1.7. Xidmәtin strukturlarının maddi-texniki bazasının güclәndirilmәsi mәqsәdi ilә tәkliflәr 

hazırlamaq vә rәhbәrliyә tәqdim etmәk;  

6.1.8. Xidmәtin strukturlarında müvafiq sahә üzrә qabaqcıl iş tәcrübәsinin tәtbiq edilmәsi 

mәqsәdi ilә tәkliflәr hazırlamaq; 

6.1.9. Xidmәtin strukturlarının fәaliyyәti ilә yerindә tanış olmaq mәqsәdi ilә respublikanın 

şәhәr vә rayonlarına ezamiyyәlәr tәşkil etmәk; 

6.1.10. Xidmәtin strukturlarının fәaliyyәtinin yoxlanılması, aşkar edilmiş nöqsanların aradan 

qaldırılması üçün müvafiq tәdbirlәr görmәk; 

6.1.11. Xidmәtin strukturlarında kadr potensialının güclәndirilmәsi istiqamәtindә rәy vә 

tәkliflәr vermәk; 

6.1.12. müvafiq sahә üzrә normativ sәnәdlәrin tәkmillәşdirilmәsi mәqsәdi ilә tәkliflәr 

hazırlamaq;  

6.1.13. müvafiq qanunvericilik aktlarında vә dövlәt proqramlarında Xidmәtә hәvalә edilmiş 

tәdbirlәrin, habelә tәşkilati-sәrәncamverici sәnәdlәrdә nәzәrdә tutulmuş tәdbirlәrin (tapşırıqların) 

hәyata keçirilmәsini öz sәlahiyyәtlәri daxilindә tәmin etmәk, bununla bağlı koordinasiya işlәrini 

tәşkil etmәk; 

6.1.14. müvafiq sahәdә normativ hüquqi aktların vә müxtәlif normativ sәnәdlәrin 

hazırlanmasında iştirak etmәk; 

6.1.15. şöbәnin iş planını, fәaliyyәti ilә bağlı hesabatları aidiyyәti hissәdә vә dövrlәr üzrә 

hazırlamaq; 

6.1.16. sektorun әmәkdaşları tәrәfindәn fәaliyyәt prosesindә qanunvericiliyә uyğun olaraq 

xidmәti mәlumatların, dövlәt vә kommersiya sirrinin qorunmasını tәmin etmәk;  

6.1.17. sektorda kargüzarlıq işlәrinin aparılmasını vә mәxfilik rejimini tәmin etmәk; 

6.1.18. fәaliyyәt istiqamәtlәrinә uyğun olaraq qanunvericiliklә nәzәrdә tutulmuş digәr 



vәzifәlәri yerinә yetirmәk. 

6.2. İşğaldan azad edilmiş әrazilәrdә işin tәşkili sektorunun aşağıdakı vәzifәlәri vardır: 

6.2.1. әrazilәrdә aero, peyk, pilotsuz uçuş aparatları (dron) vә digәr vasitәlәrlә planalma 

işlәrinin aparılması, sahәvi rәqәmsal kadastr xәritәlәrinin hazırlanması işlәrinin aparılması üzrә 

tәkliflәr vermәk vә işlәrin icrasına nәzarәt edilmәsindә iştirak etmәk; 

6.2.2. әrazilәrdә elektron kadastr uçotu materialları әsasında regionun vahid torpaq fondunun 

idarә edilmәsi mәqsәdilә kompleks yerquruluşu layihәlәrinin hazırlanması işlәrinin hәyata 

keçirilmәsinә dair tәkliflәr vermәk; 

6.2.3. әrazilәrdә tәrtib edilmiş kompleks yerquruluşu layihәlәrindә dövlәt mülkiyyәtindә 

saxlanılacaq, bәlәdiyyә mülkiyyәtinә ayrılacaq vә xüsusi mülkiyyәtә verilәcәk torpaqların 

müәyyәn edilmәsi ilә bağlı tәkliflәr vermәk; 

6.2.4. әrazilәrdә aerofotoplanalma işlәrinin aparılması, ortofoto xәritәlәrin hazırlanması, 

vektorlaşdırılması, daşınmaz әmlakın vә torpaqların kәmiyyәt vә keyfiyyәt uçotunun aparılması, 

özәllәşdirilmәsi, idarә edilmәsi vә digәr işlәrin tәşkil edilmәsi barәdә tәkliflәr vermәk; 

6.2.5. әrazilәrdә torpaq münasibәtlәrinin formalaşdırılması, torpaq bazarının tәşkili vә 

torpaqlardan istifadәyә vә onların mühafizәsinә dövlәt nәzarәtinin hәyata keçirilmәsi işlәrini tәşkil 

etmәk; 

6.2.6. әrazilәr üzrә mövcud daşınmaz әmlak vә torpaq sahәlәrinin inventarlaşdırılması ilә 

bağlı icra olunmuş işlәr barәdә mәlumatların toplanılması, ümumilәşdirilmәsi vә aidiyyәti üzrә 

tәqdim edilmәsini tәmin etmәk; 

6.2.7. әrazilәrdә daşınmaz әmlakın vә torpaqların idarә edilmәsi, sәmәrәli istifadәsi vә 

mühafizәsinә nәzarәt sahәsindә dövlәt proqramlarının layihәlәrinin hazırlanmasında vә onların 

hәyata keçirilmәsindә iştirak etmәk; 

6.2.8. әrazilәrdә daşınmaz әmlakdan vә torpaqlardan istifadәyә vә onların mühafizәsinә 

dövlәt nәzarәtinin hәyata keçirilmәsinin sәmәrәliliyinin artırılması istiqamәtindә tәkliflәr vermәk;   

6.2.9. әrazilәrdә daşınmaz әmlakın vahid dövlәt kadastrı vә dövlәt torpaq kadastrının tәrtib 

edilmәsi vә aparılması işlәrinin әlaqәlәndirilmәsindә iştirak etmәk; 

6.2.10. әrazilәrdә daşınmaz әmlakın vә torpaqların inzibati әrazi vahidlәri, bәlәdiyyәlәr üzrә 

elektron vә kağız daşıyıcılar üzәrindәn xәritәlәrinin hazırlanmasına nәzarәt etmәk; 

6.2.11. әrazilәrdә torpaqların dövriyyәsi vә münbitliyinin vәziyyәti barәdә milli hesabatın 

hazırlanmasına nәzarәt etmәk; 

6.2.12. әrazilәrdә kadastr işlәri aparılmaqla sahәvi kadastr planlarının tәrtibatı, 

yenilәşdirilmәsi vә tәminatı işlәrinin әlaqәlәndirilmәsi barәdә tәkliflәr vermәk; 



6.2.13. әrazilәrdә münbitlik xassәlәrini itirmiş torpaqların müvәqqәti әkin dövriyyәsindәn 

çıxarılması (konservasiyası), torpaqların münbitliyinin bәrpası üzrә tәdbirlәrin hәyata 

keçirilmәsindәn sonra hәmin sahәlәrin kәnd tәsәrrüfatı dövriyyәsinә cәlb edilmәsi barәdә tәkliflәr 

vermәk; 

6.2.14. müvafiq sahә üzrә normativ sәnәdlәrin tәkmillәşdirilmәsi mәqsәdi ilә tәkliflәr 

hazırlamaq;  

6.2.15. müvafiq qanunvericilik aktlarında vә dövlәt proqramlarında Xidmәtә hәvalә edilmiş 

tәdbirlәrin, habelә tәşkilati-sәrәncamverici sәnәdlәrdә nәzәrdә tutulmuş tәdbirlәrin (tapşırıqların) 

hәyata keçirilmәsini öz sәlahiyyәtlәri daxilindә tәmin etmәk, bununla bağlı koordinasiya işlәrini 

tәşkil etmәk; 

6.2.16. müvafiq sahәdә normativ hüquqi aktların vә müxtәlif normativ sәnәdlәrin 

hazırlanmasında iştirak etmәk; 

6.2.17. şöbәnin iş planını, fәaliyyәti ilә bağlı hesabatları aidiyyәti hissәdә vә dövrlәr üzrә 

hazırlamaq; 

6.2.18. sektorun әmәkdaşları tәrәfindәn fәaliyyәt prosesindә qanunvericiliyә uyğun olaraq 

xidmәti mәlumatların, dövlәt vә kommersiya sirrinin qorunmasını tәmin etmәk;  

6.2.19. sektorda kargüzarlıq işlәrinin aparılmasını vә mәxfilik rejimini tәmin etmәk; 

6.2.20. fәaliyyәt istiqamәtlәrinә uyğun olaraq qanunvericiliklә nәzәrdә tutulmuş digәr 

vәzifәlәri yerinә yetirmәk. 


